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SURAT EDARAN
Nomor: 02/NR.R/03/11/2025

Dari : REKTOR
Kepada : Seluruh Tenaga Kependidikan

Lampiran :-- Tanggal :9 Februari 2025
Perihal : Jam Kerja Tenaga Tembusan :
Kependidikan selama 1. Pengurus Yayasan

Bulan Ramadhan 1447 H 2. Arsip

Dalam rangka menyambut bulan suci Ramadhan 1447 H, perlu dilakukan
penyesuaian jam kerja bagi Tenaga Kependidikan di lingkungan Universitas
Narotama, maka dengan ini ditetapkan pengaturan jam kerja selama bulan Ramadhan
1447 H sebagai berikut:

1. Tenaga Kependidikan (Administrasi)

Senin s.d. Kamis 08.00 s.d. 15.00 WIB 12.00 s.d. 12.30 WIB
Jum’at 08.00 s.d. 15.30 WIB 11.30 s.d. 12.30 WIB

2. Tenaga Kependidikan (Pengemudi dan Office Boy)

Senin s.d. Kamis 07.00 s.d. 15.00 WIB 12.00 s.d. 12.30 WIB
Jum’at 07.00 s.d. 15.30 WIB 11.30 s.d. 12.30 WIB

Demikian edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan.
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