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ELLIn

SURAT EDARAN
Nomor: 07/NR.R/03/111/2025

Dari : REKTOR
Kepada  :Seluruh Dosen Pejabat Struktural

Lampiran :-- Tanggal :18 Maret 2025
Perihal : Rekam Kehadiran melalui | Tembusan : _
Fingerprint 1. Pengurus Yayasan

2. Wakil Rektor

3. Direktur Keuangan, Kepegawaian
dan Pengembangan SDM

4. Arsip

Sehubungan dengan Keputusan Yayasan Pawiyatan Gita Patria Nomor
130/K/YP/03/X1/2024 Tentang Gaji dan Tunjangan Dosen dan Tenaga
Kependidikan serta Standar Biaya Masukan di Lingkungan Universitas Narotama,
sebagaimana telah dijelaskan pada Angka 4 Nota Dinas Yayasan Nomor
150/YPGP/03/XI11/2024 Perihal Penjelasan dan Pelaksanaan Keputusan Yayasan
Pawiyatan Gita Patria Nomor 130/K/YP/03/XI/2024 Tentang Gaji dan Tunjangan
Dosen dan Tenaga Kependidikan Serta Standar Biaya Masukan di Lingkungan
Universitas Narotama, bahwa ketentuan mengenai jumlah kehadiran minimum
Dosen dan Pejabat Struktural sudah harus diterapkan sebagai dasar penggajian bulan
Februari 2025, maka perlu disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Seluruh Dosen Pejabat Struktural wajib melakukan rekam kehadiran melalui
fingerprint setiap kali masuk dan keluar kampus.

2. Izin tidak hadir hanya diperbolehkan untuk kepentingan:
a. Dinas Luar (tugas resmi dari Universitas);
b. Sakit (dengan melampirkan Surat Keterangan Dokter); dan
c. Cuti (sesuai ketentuan yang berlaku).
Selain izin sebagaimana dimaksud pada huruf a, huruf b, dan huruf c,
ketidakhadiran akan dianggap sebagai absen tanpa keterangan.

3. Izin disampaikan kepada Sub Direktorat Kepegawaian dan Biro Rektorat,
Admisi, dan Registrasi.

4. Kewajiban rekam kehadiran melalui fingerprint akan digunakan sebagai dasar
perhitungan kehadiran minimum. Jumlah kehadiran akan berpengaruh
terhadap penggajian dan dapat menjadi pertimbangan dalam evaluasi
kedisiplinan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
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